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REKOMENDACIJOS VILNIAUS REGIONO SAVIVALDYBIU VIESUJU BIBLIOTEKU
PRENUMERUOJAMU DUOMENU BAZIU ADMINISTRATORIAMS

IVADAS

Kuriant Zziniy visuomene, siekiant uztikrinti geresnj vartotojy informacinj apripinima,
bibliotekos modernizuoja prieiga prie informacijos, tradiciniy spausdinty leidiniy fonda
papildydamos elektroniniais i3tekliais. Siandieniné biblioteka nejsivaizduojama be elektroniniy
iStekliy, kadangi jie yra greitos ir patikimos informacijos pagrindas. Elektroninés duomeny bazés —
vienas 1§ tokiy bibliotekose naudojamy elektroniniy istekliy, kuriuose biblioteky paslaugy
vartotojams pateikiama kokybiSka informacija i§ pasauliniy informacijos Saltiniy.

Sios rekomendacijos skirtos tik toms duomeny bazéms, kuriomis galima naudotis pasirasius
licencing sutartj ir sumokéjus prenumeratos kaing. Tai — taip vadinamos prenumeruojamos duomeny
bazés.

Rekomendacijy tikslas — prenumeruojamy duomeny baziy tinkamas administravimas ir jy
panaudos aktyvinimas Vilniaus regiono savivaldybiy vieSosiose bibliotekose.

BENDROJI INFORMACIJA

Duomeny bazé (angl. database) — tai organizuoty duomeny (fakty, bibliografiniy duomeny,
dokumenty, straipsniy ir kt.) visumal, kur pagal nustatytas salygas numatyti bendrieji duomeny
apraSymo, laikymo ir naudojimo principai.

Duomeny bazése esantys duomenys yra susisteminti ir sutvarkyti taip, kad biity lengva atlikti
informacijos paieska ir naudoti surastus informacijos Saltinius. Duomeny bazése kaupiama
informacija apie Zurnaly straipsnius, konferencijy praneSimus, laikraséiy straipsnius, knygy
apzvalgas, garso ir vaizdo dokumentus, grafinius dokumentus, Zemélapius ir kt. dokumentus.
Duomeny bazése gali biiti pateikiama tik dokumentus apraSanti informacija arba patys dokumentai,
taip pat papildoma informacija: bibliografin¢ informacija, santraukos, citavimo duomenys, dalykiniai
terminai, reikSminiai Zodziai, viso teksto dokumentai ir kt. Duomeny bazés gali biiti skirstomos pagal
informacijos i§samuma, tematika, informacijos tipa, priecinamumg ir kt.

Savivaldybiy vieSosios bibliotekos (toliau — bibliotekos) disponuoja trimis prenumeruojamomis
duomeny bazémis:

1. EBSCO Publishing — tai DB, kurioje pateikiamas viso teksto moksliniy straipsniy 10-ties DB
paketas socialiniy, humanitariniy, medicinos, technikos mokslo sric¢iy temomis angly ir kt.
kalbomis.

! Tautkevi¢iene, Gintaré; Sarlauskiené, Lina ir kt. Naudojimasis elektroniniais mokslo informacijos istekliais: mokomoji
knyga [interaktyvus]. Vilnius, 2014. Prieiga per interneta <https://www.Imba.lt/node/14473>. ISBN 978-609-95149-2-5.
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2. INFOLEX - tai teisinés informacijos paieSkos sistema, kurioje pateikiami Lietuvos
Respublikos teisés aktai ir teismy praktika.

3. NAXOS Music Library — tai i§sami muzikos DB, kurioje pateikiami jvairiy zanry muzikos
jrasai, trumpos kompozitoriy ir atlikéjy biografijos, muzikos terminy zodynas, kt.

PRENUMERUOJAMU DUOMENU BAZIU ADMINISTRAVIMAS

Bibliotekos, prenumeruojan¢ios duomeny bazes (toliau — DB), daZniausiai gauna prieigg prie
Jjy administravimo sriciy, todél gali stebéti naudojimosi duomeny bazémis statistikg, kurti vartotojams
individualius slaptazodzius, atlikti kitus veiksmus. Kiekvienos duomeny bazés savininkai
nusprendzia, kokias funkcijas bibliotekos duomeny bazés administratorius galés atlikti.?

Jeigu duomeny bazé administravimo srities neturi, visais — prieigos, statistikos ir kt. klausimais,
bibliotekos DB specialistas kreipiasi ] DB leidéja. Véliau biblioteka informuojama, ar jai iskilusios
problemos yra i$sprestos, praSoma patikrinti prieigg, siunc¢iama kita informacija ar instrukcijos.

Eil. Prenumeruojanjos Bibliotekos DB administratoriui suteiktos teisés
Nr. duomeny bazes Statistikos rinkimas ir | Prisijungimo rekvizity suteikimas
pavadinimas . . . 2
analizé nuotoliniams vartotojams

1. | EBSCO Publishing Taip; uz panaudos Taip; bibliotekos DB administratorius
statistikos rinkima ir savarankiskai suteikia prisijungimo
analize atsakingas rekvizitus bibliotekos nuotoliniams
bibliotekos DB vartotojams.
administratorius.

2. | INFOLEX Ne; panaudos statistikg Ne. Slaptazodzius bibliotekos DB

bibliotekoms kas ketvirtj
el. laisku teikia DB
leidéjas.

administratoriui suteikia leidéjas,
kurie negali biiti vieSinami ar
perduodami tretiesiems asmenims.
Prisijungimas galimas tik 1§
bibliotekos kompiuteriy — bibliotekos
darbuotojui suvedus prisijungimo
rekvizitus.

Taip; taciau biblioteky DB
administratoriai savarankiskai
nesuteikia prisijungimo rekvizity
nuotoliniams vartotojams.

3. | NAXOS Music Library | Taip; uz panaudos
statistikos rinkimg ir
analiz¢ atsakingas
bibliotekos DB
administratorius.

Lentelé Nr. 1. Bibliotekos DB administratoriy teisés pagal atskiras prenumeruojamas DB.

Bibliotekai nebegalint prisijungti su EBSCO Publishing ir (arba) NAXOS Music Library DB
leidéjy suteiktais DB administratoriaus rekvizitais (unikalus vartotojo vardas ir slaptazodis) arba
bibliotekai praradus administratoriaus rekvizitus, o taip pat praradus nuotoliniams vartotojams
skirtus prisijungimo prie NAXOS Music Library DB rekvizitus — kreiptis | Vilniaus apskrities
Adomo Mickeviciaus vieSosios bibliotekos darbuotoja, atsakingg uz prenumeruojamy DB
administravimo ir jy panaudos koordinavimg (kontaktinis asmuo: Daiva Kiminaité; tel. 8 (5) 210
7006, el. p. adresas: daiva.kiminaite@amb.lt).

2 Naudojimasis elektroniniais mokslo informacijos 3altiniais (duomeny bazémis). ISBN 978-609-95149-1-8. 10 modulis.
Dr. G. Tautkeviciené, V. Dzingiené. Duomeny baziy licencijavimas, administravimas ir pristatymas vartotojams. / 415 p.
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Atkreiptinas démesys, kad kiekvienais kalendoriniais metais biblioteky prenumeruojamy
DB administratoriai privalo atnaujinti EBSCO Publishing duomeny bazés administratoriaus
slaptazodij, kadangi neatnaujintas slaptaZodis nustoja galioti, ir administratoriai netenka
prisijungimo prie EBSCOadmin sistemos teisiy. Todél rekomenduotina administratoriams iSsisaugoti
slaptaZzodzio keitimo data ir kitais kalendoriniais metais, art¢jant Siai datai, prisijungti prie
EBSCOadmin sistemos bei pakeisti savajj — administratoriaus slaptazod;.

Kitoms dviem biblioteky naudojamoms prenumeruojamoms DB S$§is reikalavimas néra
taikomas.

PRENUMERUOJAMU DUOMENU BAZIU NAUDOJIMAS

Prenumeruojamomis DB gali naudotis tik registruoti biblioteky skaitytojai. Priciga prie $iy
DB gali biiti dvejopa: i$ bibliotekos kompiuteriy ir i§ namy.

Eil. Prenumeruojamos duomeny bazés Prieigos budai
Nr. pavadinimas IS bibliotekos .
. . IS namy
kompiuteriy
1. | EBSCO Publishing Taip Taip
2. INFOLEX Taip Ne
3. | NAXOS Music Library Taip Taip

Lentelé Nr. 2. Prieigos prie prenumeruojamy DB budai.

Prie EBSCO Publishing ir NAXOS Music Library DB vartotojui jungiantis i$ biblioteky
kompiuteriy, prisijungimo rekvizity suvesti nereikalaujama, kadangi prieiga prie $iy elektroninés
informacijos Saltiniy yra suteikta pagal bibliotekos kompiuteriy tinklo IP adresus. Tokiu atveju
vartotojai gali laisvai jungtis prie siy DB i§ bibliotekos kompiuteriy tinklo, ir jiems nereikia
bibliotekoje teirautis slaptazodziy.

Tuo tarpu, prie EBSCO Publishing ir NAXOS Music Library DB jungiantis i§ namy, vartotojai
privalo suvesti individualius nuotolinio prisijungimo rekvizitus: vartotojo varda ir slaptazod;.
Nuotolinio prisijungimo prie EBSCO Publishing rekvizitus vartotojams suteikia biblioteky
darbuotojai, atsakingi uz prenumeruojamy DB administravima, 0 turimus prisijungimo prie NAXOS
Music Library rekvizitus bibliotekos DB administratorius saugiai perduoda jy paprasiusiam
vartotojui.

Skirtingai nuo EBSCO Publishing ir NAXOS Music Library, prie INFOLEX DB leidZiama
jungtis tik i§ bibliotekos kompiuteriy. Taciau net jungiantis bibliotekoje, bitina suvesti
prisijungimo rekvizitus: vartotojo vardg ir slaptazodj, kadangi Sios DB leidéjas néra bibliotekoms
suteikes tiesioginio jungimosi teisés pagal bibliotekos kompiuteriy tinklo IP adresus. Todél prie
INFOLEX DB bibliotekose jungiamasi tik naudojant slaptazodzius. Juos privalo suvesti bibliotekos
darbuotojas, kadangi INFOLEX DB slaptazodziai negali buiti atskleisti tretiesiems asmenims.
Praradusi prisijungimo rekvizitus, biblioteka privalo telefonu arba elektroniniu laisku tiesiogiai
kreiptis ] INFOLEX DB leidéjo atstova (kontaktinis asmuo: Virginija Juodakyté; tel. (8 5) 2779930,
el. p. adresas: pagalba@infolex.lt).

Biutina Zinoti, kad slaptazodziy negalima publikuoti institucijos svetain¢je. Pasitaiko atvejy (ne
tik Lietuvoje), kai slaptazodziai skelbiami kartu su duomeny bazés apraSymu interneto svetainéje.
Reikia neuzmirsti, kad to daryti negalima, apie slaptazodzius vartotojus reikia informuoti
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individualiai arba per slaptazodZiu apsaugota institucijos tinkla.® Slaptazodziy ne tik negalima
atskleisti tretiesiems asmenims; taip pat, butina prisiminti, kad prie§ suteikiant prisijungimo
rekvizitus svarbu vartotojg informuoti, kad pasinaudojus DB ir baigus paieSka biitina atsijungti.
Tai atlickama paspaudus nuoroda: ,, Exit“, ,,L0g-Out ““ arba ,,Atsijungti*, esanc¢ig DB paieskos lango
vir§uje — meniu juostoje®.

INFORMACIJOS APIE PRENUMERUOJAMAS DUOMENU BAZES SKLAIDA IR
REKLAMA

Bibliotekos pareiga — kuo grei¢iau informuoti vartotojus apie galimybe¢ naudotis DB. Vartotojy
informavimo biidy yra daug: galima nusiysti elektroninj laiska, paskelbti informacija elektroniniuose
forumuose, savo svetaingje internete ir intranete, isleisti reklaminge medziaga, lankstinukus, plakatus,
broSitiras, kabinti skelbimus stenduose, sukurti reklaminj filmukg ir pan. Taciau efektyviausia
reklama yra gyvas Zodis. Biblioteky darbuotojai turi paraginti vartotojus naudotis elektroniniais
iStekliais, parodyti, kaip tai padaryti. Tam reikéty iSnaudoti susitikimus su vartotojais, individualias
konsultacijas, mokymus, seminarus, rengti DB pristatymus vartotojams.

Individualiai mokyti vartotojus ieskoti informacijos duomeny bazése uzima daug laiko, todél
pravartu organizuoti grupinius mokymus ar duomeny baziy pristatymus. Rengiant mokymus,
geresniy rezultaty pasiekiama, jei neapsiribojama tik duomeny bazés pristatymu ekrane, o leidziama
vartotojams patiems iSbandyti duomeny bazg. Prista¢ius duomeny baze pravartu pateikti vartotojams
praktiniy uzduociy. Tokie mokymai turi vykti kompiuteriy klas¢je arba naudojant nesiojamuosius
kompiuterius. Abiem atvejais turi biiti uztikrintas interneto rySys ir nustatytas teisingas tinklas (jei
prie duomeny bazés jungiamasi pagal IP adresus). Uzduotims parengti bibliotekos darbuotojas turi
skirti nemazai laiko ir pasistengti, kad jos biity nenuobodzios. Biitina atsizvelgti | vartotojy poreikius.
Pravartu paruosti interaktyvy vadova, kaip ieSkoti informacijos duomeny bazése ir jj paskelbti
internete, intranete ar virtualioje mokymosi erdvéje. Paruosta medziagg reikia nuolat atnaujinti,
svarbu, kad mokymo ar reklaminé medziaga nebiity pasenusi.

Pristatant DB ar vedant grupinius mokymus, pravartu pries pristatyma ar mokymus issiaiskinti
auditorijos ziniy lygj. Jeigu pristatyme ar mokymuose dalyvaus naujokai, nickada nesinaudoje
duomeny bazémis, jiems bus reikalingi paieskos DB pagrindai. Jeigu bibliotekos darbuotojas pakvies
} mokomajj renginj dalyvius, turinéius informacijos paieSkos duomeny bazése ziniy ir jgidZiy, tokiais
atvejais biitina parengti sudétingesne ir labiau specifing naudojimosi duomeny bazémis mokomaja
medZiagg.

Svarbu biblioteky DB administruojantiems darbuotojams patiems nuolat tobulinti savo Zinias
ir kompetencijas apie jy atstovaujamy biblioteky prenumeruojamas duomeny bazes. Todél biblioteky
DB administratoriams rekomenduotina reguliariai jungtis prie prenumeruojamy duomeny baziy,
gilintis | informacijos paieskos jose specifikg, atveriant ir atsisiun¢iant prenumeruojamose DB
pateikiamus visateks¢ius dokumentus, fiksuojant savo atradimus ir jzvalgas, véliau jas panaudojant
informacijos apie prenumeruojamas DB sklaidos savo bendruomenése tikslais.

Atkreiptinas démesys, kad informacija apie licencijuojamas duomeny bazes reikéty pateikti
atskirame bibliotekos interneto svetainés tinklalapyje, nemai$yti jy su laisvai randama informacija

3 Naudojimasis elektroniniais mokslo informacijos 3altiniais (duomeny bazémis). ISBN 978-609-95149-1-8. 10 modulis.
Dr. G. Tautkeviciené, V. Dzingiené. Duomeny baziy licencijavimas, administravimas ir pristatymas vartotojams. /417 p.
4 Dz. Kaunaité, D. Kubiliené, E. Sabalionyté, G. Tautkevi¢iené, A. Vaskeviciené. Paieskos duomeny bazése EBSCO
Publishing ir Springer LINK vadovas. — Kaunas: ,,Smaltijos* leidykla, 2003. - 96 psl. ISBN 9955-551-14-3.
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internete arba bibliotekos kuriamomis duomeny bazémis.®> Toks informacijos pateikimas prisidéty
prie bibliotekos paslaugy vartotojy geresnio suvokimo apie prenumeruojamy DB isskirtinuma ir jy
svarba.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Siekiant efektyviai ir veiksmingai prisidéti prie ziniy visuomenés kirimo bei uZztikrinti
prenumeruojamy DB naudojima, savivaldybiy vieSosioms bibliotekoms rekomenduojama jy
lankytojams suteikti kuo daugiau informacijos apie prenumeruojamas DB, o taip pat visokeriopai
skatinti jomis naudotis. Kadangi dauguma mokymuisi ir studijoms skirty elektroniniy leidiniy yra
pricinami bitent per prenumeruojamas DB, kokybiska ir patikima informacija, publikuojama
moksliniuose zurnaluose, konferencijy ir kt. leidiniuose, pirmiausia yra reikalinga akademinei
bendruomenei — mokslo, mokymaosi ir studijy tikslams siekti. Kita vertus, reikia nepamirsti, kad
duomeny bazése pateikiama ne tik moksliné informacija. Siuose vertinguose informacijos istekliuose
galima rasti pacios jvairiausios informacijos — mokslo populiariosios literatiiros, plataus spektro
informacijos muzikos ir kity meny, religijos, verslo, istorijos, literattiros, filosofijos, medicinos,
psichologijos, technologijy, mitybos, laisvalaikio ir kitomis pac¢iomis jvairiausiomis temomis. Be to,
duomeny bazémis naudotis labai patogu — vartotojas visg reikalingg informacija gali susirasti viename
informacijos iStekliuje. Todél savivaldybiy vieSyjy biblioteky paslaugy vartotojams, nepriklausomai
nuo jy amziaus, profesijos, ziniy ir kompetencijy, prenumeruojamos duomeny bazés yra puikus
jrankis, galintis veiksmingai prisidéti prie biblioteky lankytojy akiracio plétimo ir vietos
bendruomenés aukstesnés gyvenimo kokybés kiirimo.

Reguliarus prenumeruojamy DB naudojimas taip pat buty naudingas ir paciai bibliotekai —
pléstysi jos paslaugomis besinaudojanciy vartotojy ratas, buty skatinamas didesnis bibliotekos
aptarnaujamos bendruomenés jsitraukimas, didéty bibliotekoje teikiamy jvairaus spektro paslaugy
Zinomumas, augty abipusis bibliotekos ir jos vartotojy pasitikéjimas, biity gerinamas bibliotekos
vaizdis.
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